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Bevezeto

A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az dltaldanos iskolai tanuldi jogviszony Iétesitése a nemzeti
koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény és a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet alapjan torténik.

Az intézményi beiratkozas folyamata a szll6k (ideértve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) elsé talalkozasa az iskolai nevelést folytatd intézményekkel.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiratkozas folyamatanak lépéseit, és segitséget nyljt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutato célja

A tankerileti kozpontok altal fenntartott altalanos iskoldk a beiratkozas folyamatanak adminisztralasahoz
szliikséges eszkozként egységesen a KRETA rendszert haszndljak. Jelen dokumentum e feladat
elvégzéséhez nyujt segitséget, valamint tdmogatast biztosit a kitoltés |épéseihez.

Fogalmak

Nebuld: A dokumentumban a beiratkozas folyamataban érintett gyermekre haszndljuk addig a |épésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozas feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben az , Adatszolgaltatasok” meniipont alatt elérhetd,

a beiratkozas adminisztraldsara szolgald modul.

e-Ugyintézés feliilet: A szil6k és kiilsé felhasznaldk altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

elérhetSségen megtaldlhaté intézményi elektronikus tigyintézési oldal. A kdznevelési intézmények KRETA
rendszerében az ,eUgyintéz8” jogosultsaggal rendelkezd alkalmazottak részére megjelend feliilet.

4T: Természetes személyazonosité adatok (a Nebuld sziletési csalddneve és utdneve, az édesanyja
szliletési csalddneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebulé sziiletési ideje).

A 2026. évi folyamat

2026-ban a beiratkozas napja el6tt a szilSknek lehetdségiik van arra, hogy el6zetesen elektronikusan
bekildjék gyermekik adatait a beiratkozdssal érintett altaldnos iskoldba, amelynek segitségével a
beiratkozds napjan, a személyes megjelenéskor az intézménynek csupan ellendriznie kell a hivatalos
dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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A BEIRATKOZAST MEGELOZO FELADATOK
A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellendrzése
A beiskolazasi folyamat soran az intézménynek — a gyermek sziilGje, illetve torvényes képviselGje

jelentkezési szandéka alapjan — a Nebuldk adatainak rogzitésekor, online adatbekiildés esetén az adatok
véglegesitésekor az (rlapon ki kell valasztania az érintett intézmény feladatellatdasi helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

‘ Kalapos utcai Altal&nos iskola - Altaldnos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcai telephely - Altalanos iskola

A feladatellatasi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legordild listdban, amennyiben
az intézmény ezeket az adatokat beallitotta a ,MUkodési helyek” felvitelénél. Az el6késziiletek soran
minden intézménynek ellendriznie sziikséges a KRETA rendszerben adminisztrélt, ellatott kdznevelési
feladatokat.

Az intézményi adatok ellenérzéséhez a KRETA rendszer feliiletére adminisztratori jogosultsaggal belépve
végezze el az aldbbi miiveleteket:

P> Vilassza a ,Nyilvantartds”—> , Intézményi adatok” =2, Intézmény” menipontjat.
P A M(kodési helyek” felsoroldsandl az aldbbiak szerint ellenérizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint Gsszes tagintézménye és telephelye felvételre kertlt-e.
A ,M(ikédési hely” felvétele nyomégomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes miikddési helyét.

MUKODESI HELYEK

_ 1-3/3 |4
+ MUKODES!I HELY FELVETELE | EXPORTALAS

# Miikodési hely neve Miikodési hely azonosité  Varos Miikodési hely tipusa

A 1 Petéfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kertlet (1165) + f Q m

Ellatott kéznevelési feladat

1 Altaldnos iskola & Q i1l
~ 2 Zsigmeondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium y‘ Q m
A 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q m

Ellatott kéznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Qm
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Uj mkodési helyek felvétele esetén allitsa be a mikodési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikodési hely haromjegyl azonositéjanak pontos rogzitésére):

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosité varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Pécel Székhely + f Q W
# Ellatott kdznevelési feladat
1 Altaldnos iskola SQ1m

Amennyiben a meglévé mikodési helyek adatainak mddositdsa sziikséges, akkor az a m(ikodési hely neve
mellett lathaté ceruza ikonra kattintva végezhet6 el.

# Mikodési hely neve Miikodési hely azonositd Véros Mikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Péce Székhely +|ﬁ|q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola sSQb

Minden m{kddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozoé 6sszes ellatott kbznevelési
feladatot.

Uj ellatott kdznevelési feladat felvétele:

+ MOKODESI HELY FELVETELE [ EXPORT &

1-12/12
# Miikodési hely neve Miikodési hely azonositd varos

Miikodési hely tipusa
A 1 Kasza Altalanos Iskola

013 Péce

székhely Qi
# Elldtott kdznevelési feladat

1 Altalénos iskola

SQb

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, akkor

mindegyik rendszerben csak azok a feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,MUkodési helyek” felsoroldsanal kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott m(kodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfelel6éen vannak-e felvéve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az

intézménynek tobb elldtott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott koznevelési feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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Az 6sszes miuikodési hely és ellatott koznevelési feladat felvétele utan lathatjuk az intézmény teljes
profiljat.

MOKODESI HELYEK

oot e e oo aifE

& Muakddési hely nave Mokodesi hely azonosito Varos Mikodeési hely tipusa
~ 1 Patdfi utcal telephely 0z Budapest X1, kerdlet (1183) + f Q W
= Eliavott koznevelési faladat
1 Altalinos iskola Q1
2 Altalénos lskola [gyégypedagdglal l Q W
~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimn&ziom oot Budapest Tagintézmeény + ! Q ﬁ

£ Ellatott koznevelesi feladat

1 Gimnaziem f Q W
~ 3 Kalapos utcai Altalines iskola 03 Hajddhadhiz (4242) Telephely + Q0

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altaldnos iskola " Q m

Ellatott koznevelési feladat beallitasanak ellendrzése

Az altaldnos iskolai kdznevelési feladatot ellaté intézmény akkor lesz kivalaszthaté a sziil6k szdmdra az
elektronikus Gton torténd jelentkezés esetén, amennyiben ez az intézmény KRETA rendszerében
bedllitasra kerUlt. Ezt a bedllitast a tankerileti kozpontok végzik, az intézményeknek mindossze ellendrizni
szlikséges.

Az altaldnos iskolai ellatott kdznevelési feladat beallitdsanak ellenérzése a KRETA rendszer feliiletére
adminisztratori jogosultsdggal belépve az aldbbiak szerint végezhetd el:
P Vilassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Beallitasok - Intézmény” menipontjat;

P majd ellenérizze, hogy a jel618 négyzetben ,Az intézmény &ltaldnos iskolai kéznevelési feladatot
jelolés aktiv.

I”

lat e

I¢ KRETA ® cUGYINTEZES

Folyamatban 166 ligyek
Beallitasok

A *-gal jelolt mezdk kitohese kotelezd

Uzenetek

Kiréndulésok

Intézmény| adatok Jgyintézés Pénzigyl modul JIZenetel Terembériet

Iskolai esemeények
.Az intézmény altaldnos iskolai kdznevelési fefadatot 1at el

Altaldnos iskolai tagozatok

Tagozal neve Valaszthato?

Kérddivek

Befizetendok

Intézményl eldirdsok 4
kezelése Uj tagozat felvétele

Elkezés
[[J Azintézmény kozépfoka koznevelési/szakképzés| feladatot lat el

Etkezés - intézményl

Beallitasok - Intézmény
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Tagozatok beallitasa

Pyl

Mivel a beiratkozas soran a szil6k allami fenntartasu, de korzettel nem rendelkezé altalanos iskolaba is
beirathatjak gyermekiiket, ezért kiemelten fontos az érintett intézményeknél a tagozatok helyes
beallitasa.

A tagozatok bedllitdsa a KRETA rendszer feliiletére adminisztratori jogosultsaggal belépve az aldbbiak
szerint végezhetd el:

P Vilassza az ,e-Ugyintézés”—> ”Beallitasok - Intézmény” meniipontjat;

P majd ellendrizze, hogy a jel6l6 négyzetben ,Az intézmény altalanos iskolai kéznevelési feladatot

|”

Iat el” jelolés aktiv.

P Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat, a ,Valaszthatd”

jelolé négyzetbe kattintva erdsitse meg a tagozat kivalaszthatosagat, majd a zold szind ,pipa”
ikonra kattintva hagyja jéva a folyamatot.

& KRETA ® ¢ UGYINTEZES

Folyamatban lévo ligyek

Beallitasok

Uzenetek 2 = . 2 =
A *gal jelolt mezdk kitdltése kitelezo

Kirandulasok »
Ugyintézes Peénziigyi modul Uzenetek Terembériet

Iskolal események
z intézmény altaldnos iskolai koznevelési feladatot 1at el

Kérdbivek =
Altaldnos iskolal tagozatok
L2

Befizetendok
Tagozat
neve valaszthaté?
Intézmeényi eldirasok
kezelése Uj tagozat felvétele
Etkezeés g g : : o .
Az intézmeny kozépfoku koznevelési/szakképzési feladatot lat el

Etkezés - intézményi

Beallitasok - Intézmeny

Ugyféiszolgalat

Beallitasok

A ol ity meadk kitalhdan kitelezd

atdlnlok Ugyinlezes Pérziigyf madul Uizenetek Terermnberlel

@ 2z imezmeny atatanos iskolal koTnevelés: feladatot st &l

Alaldnos iskols tegozatok

Tagozal newe Witaszthald?

Az intézmény altalanos iskolai kiznevelési feladatot lat el

Alltalénos iskolai tagozatok

Tagozat neve Vilaszthat6?

Sport
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Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A tankerileti kozpontok feladata az Oktatasi Hivatal oldalardl letélteni a korzetes gyermekek listajat
tartalmazo tablazatot. Kérjik, hogy az igy exportalt Excel tablazat elsé 7 sorat a tankerileti kzpont
torolje ki, majd a korzeteknek megfelel6en szétvalogatva ugy kildje el az intézményeknek a gyermekek
beiratkozéassal érintett adatait tartalmazd tablazatokat, hogy azoknak az elsé sora a fejlécet, a masodik

sortél kezd6d6en pedig az adatbazist tartalmazza.

Kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivataltdl letéltétt tdbldzaton tovdbbi mddositdsokat se a
tankertileti kézpont, se az intézmény ne végezzen! Ellenkez6 esetben a kérzetes
gyermekek adatait nem tudjdk az intézmények a KRETA rendszerbe importdini.

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeriileti kdzpontoktdl kapott lista KRETA

rendszerbe torténd feltoltése.

A tankeriileti k6zponttdl kapott lista felvitele két médon térténhet:

P Importélassal;

P Kézifelvétellel.

Az importalas feliilete kétféle mddon érhetd el:

a) ,Importélasok” 2 ,Korzetes nebuldk importalasa” mentpont segitségével

KRETA =

Nyihveantartas «

Kotelezettsépuallalis -

Importslasok =

-
= =
—

Tanulok besoroldsa =

)

DIMOP PLUSZ Képzes

ALKALMAZOTT IMPORTALASOX  TANULG IMPORTALASOK

Alkalmazottak Importdlasa

Alkalmazotiak belépés]
adatainak importalasa

Alkalmazott munkaugy
adatainak importalasa

Tanuldk importaldsa
Tanuldk belépési adatainak
mportalasa

Tanulok elernetoseg
adatainas importalass
Tanulo besorolas
mpartalasa

S2016, Tdrvenyes képviseld
importaldsa

Szulok, torvényes
kepviseldk beiépési

adatainak iImportaldsa

Kirzetes nebuldk

mportalisa

&

e-Mapld -

TANTARGYFELOSZTAS

Tantargyfelosztds
importalasa

b) A Beiratkozas feliiletén az ,Importdlas” nyomoégomb hasznalataval

+ MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE

+ IMPORTALAS |+ EXPORT
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Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tobb Iépcsében kivanja importalni az alabbi importalasi
maddot tudja valasztani:

P Import a meglévs adatok megtartasaval és az 0j adatok besziraséval

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

& Msglevo adatok megtartasaval 65 az ) adatok besztrasavak
# KRETA programbian mar megtalainate 30310k nem Keruinek

OST2sra, 32 IMPOITalas C53% 82 U a03t0Kat rogaitl 3 rencszerben, & 2 IMPOrtalas MOvesetet 3xkor ceiszend

hasznsini, ba nem skasuik mEGositant a KIETA rendsarben meglénd sdatokae, coak 82 0] - & rendszacben még nam jitess - slameket nénk Krportiinl

KORZETES NEBULOK IMPORTALASA

A korzetes gyermekek listajanak feltdltését kdvetSen a rendszerbe keriilt adatok, valamint az e-Ugyintézés
feliletén keresztiil beklldétt adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozas ideje alatt
mindenképpen sziikséges a Beiratkozas fellletén megjelent adatok attekintése, felllvizsgalata.

Javasoljuk a beiratkozds sordn a Beiratkozds feliileten az ismétlédd sorok sziirését.
Eléfordulhat, hogy a feliileten a Nebuld 4T adatait vizsgdlva a személyazonositdsra
alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a Nebulo tébbszér szerepel. A sorok
dsszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat, amelyeknél e-Ugyintézéshez
kapcsolédd iigyiratszém nem szerepel, kérjiik térélni, és az e-Ugyintézésen keresztiil
bekiildétt adatokndl a kérzetességet bepipdlni. Ha ugyanazon Nebuldhoz tébb,
ligyiratszdmot is tartalmazo sor tartozik, akkor a téréini kivdnt iigyet az e-Ugyintézés
feliileten elutasitdssal zarjdk le.

A korzetes gyermekek importdlasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza

“ Fii SV Fe NF BV oM Ml

Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A Beiratkozas fellleten a Nebuldk listdja felett taldlhatok meg a tankerileti kozpont altal engedélyezett
osztalyszam és osztalylétszam keretszamai ,Osszevont” és ,Nem 6sszevont” osztalyokra bontva.

o - e Tngodel peoett aartilol srima Wi Ba ovort cast Byl cieiin: T T L e ——r T e p—r
# e somstisle i o fo moressl o i s S esbreaiansiiamlampastuipsony
L e 1 Ay sl i v Sriderdu baly Seileriel 8 Chistdel avwrend eUgytnbdos Ut saim Sulwie  oheemhi b it i B s rird o b nLbteza
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Altalanos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

Beiratkozas
A beiratkozas lehetséges maodjai

A szUl6k/torvényes képviselSk kétféle mddon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozdsat az altaldnos
iskola els6 évfolyamdra a 2026/2027. tanévre vonatkozdan:

1. Személyes ligyintézéssel, csak papir alapon térténd adminisztraciéval:
A szll6k/torvényes képviselSk a korabbi évek gyakorlatahoz hasonldéan személyesen megjelennek

a kdznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok
alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA rendszerben, és elvégzi a sziikséges
miveleteket, feladatokat (példaul 6sszevetés az Oktatdsi Hivatal altal biztositott korzetes listaval,
adatok felvitele).

2. Elektronikus jelentkezés lehet&ségével kiegészitett adminisztracidval:
A beiratkozasi folyamatot az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil — el6zetes regisztraciot kdvetben —

inditja a gyermek szll6je/torvényes képviselGje.

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil torténd jelentkezés sordn a sziilé a rendszer altal felkinalt
Grlapot kitoltve tudja el6zetesen megadni a gyermeke beiratkozdsahoz sziikséges adatokat. Az
adatokhoz a beiratkozassal érintett (kdrzetes/valasztott) intézmény hozzafér, igy ezek felvitelét
az intézménynek mar nem kell elvégeznie. Emellett az egyes nyilatkozatok (példaul a gyermek
torvényes képviseletérdl sz616 nyilatkozat) a rendszerbdl letélthet6k, és aldiras utan a masolatok
feltoltheték.

Amennyiben a sziilé Ugyfélkapu+/DAP alkalmazas hasznalatdn keresztiil intézi gyermeke altalanos
iskolaba torténé jelentkezését, akkor a megszemélyesitett dokumentumok elektronikusan
kerillnek aldirasra a bekildd szul6 részérdl.

Az elektronikus ligyintézés sordn a sziil6k altal bekiildétt adatok megjelennek az intézmény KRETA
rendszerének e-Ugyintézés feliiletén.

A beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok eredeti példanyat azonban a
beiratkozds napjan be kell mutatni!

Az e-Ugyintézés felilletén megadott adatok szinkronizildsa a Beiratkozas
felliletére

Amennyiben a sziil6 az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil kiildi be gyermeke adatait az intézménybe, akkor
ezek az ligyek az intézményi KERTA rendszer e-Ugyintézés feliiletén a ,,Folyamatban lévé tigyek” meniiben
,Uj” statuszu Beiratkozas Altalanos Iskolaba (BAI) igytipusként jelennek meg.

A szil6 altal megadott adatok atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletérsl a KRETA rendszer Beiratkozds
felliletére.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultsdggal rendelkezé
felhaszndldk a bekiildétt BAI iigytipusu iigyeket tekintsék dt, és a teszt jelleggel
bekiildott jelentkezéseket elutasitdssal zdrjdk le.
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

A 2026/2027. tanévre tortén6 altaldnos iskolai beiratkozas idGpontja a tankeruleti kdzpontok
fenntartasaba tartozd altalanos iskolak vonatkozasaban, egységesen: 2026. aprilis 23-24.

A beiratkozas napjan - fiiggetleniil attol, hogy a két jelentkezési méd koziil melyiket valasztja —
minden sziilének meg kell jelennie személyesen az intézményben, ahol a beiratkozashoz sziikséges
dokumentumok, illetve nyilatkozatok eredeti példanyat be kell mutatni.

A beiratkozas napjan az e-Ugyintézés feliiletérd| beérkezett adatokat a hivatalos dokumentumok alapjan
ellendrzi az intézmény, és — sziikség esetén — javitja, modositja a megadott informdacidkat.

Azon gyermekek esetén, akiknek a szilGje a személyes Ugyintézés keretében torténd beiratkozast
valasztja és a beiratkozas napjan adja meg a sziikséges adatokat, az iskolanak kell azokat rogziteni a KRETA
rendszer Beiratkozas fellletén.

A beiratkozds sordn az intézmény iigyintézéi régzitik a KRETA rendszerben a
gyermekek beiratkozdsdhoz sziikséges adatokat, illetve e-Ugyintézéssel bekiildétt
jelentkezés esetén az igazolvdnyok és egyéb sziikséges dokumentumok alapjdn
ellenérzik a bekiildétt adatok helyességét.

A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztraldsa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgédltatasok” = ,Beiratkozds”

mendre kattintva végezhet6 el.

¥ H—
KRETA = = &
£ Nylhdntartas = Importalasok = Tanuldk besorolisa = e-Mapld = Dokumentumok = Adatszolgiltatasok -
RENDSZERES EGYEDI ADATSZOLGALTATASOK  KOZMU ADATSZOLGALTATASOK  ADATSZOLGALTATAS
ADATSZOLGALTATASOK TAMOGATASOK

IKT Szandéknyilatkozatok
Elsd félévi ESL (Korai

iskolaelhagyas)

Tantargyfelosztas
Margyieiosza Hittan éraszamok

Qsztily- és (szeptember-december)
csoportletszamok Hittan draszamok (januér- H::E;?dl_{ _'jlclj"' ESL ool
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Beiratkozas junius) S AT

A személyes lgyintézéssel torténd beiratkozds esetén a sziil6k altal bemutatott dokumentumok alapjan
torténik meg a Nebuldk adatainak rogzitése a KRETA rendszerben, illetve sziikség esetén azok médositasa:

P amennyiben a gyermek mar szerepel a nyilvantartdsban, akkor a Nebulé adatainak
ellenérzését és kiegészitését, javitasat sziikséges elvégezni;
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

P> amennyiben a gyermek még nem szerepel a nyilvdntartdsban, akkor Gj Nebuldként kell
adminisztralni.

+ MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben az elektronikus Ugyintézés Gtjan jelentkezett Nebulé az intézményi KRETA rendszer
Beiratkozds fellletén mar rogzitésre kertlt, akkor a szinkronizacid sordn a szil6 altal megadott adatok
atvezetésre keriilnek a Nebulé adatlapjara. Abban az esetben, ha a szinkronizacié soran a gyermek adatait
a rendszer nem talalja meg a Beiratkozas feliileten, akkor a Nebulé adatlapja uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozas fellleten a gyermekek listajaban lgyiratszam jelzi azt a Nebuldt, akinek az adatai az e-
Ugyintézés feliiletrél keriiltek a rendszerbe.

m + MODOSITAS |+ KIELOLTER TORLESE # STATLISZOK VEGLEGESITESE

Anyja szuletési Szuletés Oktatasi elpyintézés
# 1 Méwl nEve Szuletési hely idd aronosito upyiratszam
- a g Budapest X1, 2077, 09 P AR g
1 Antal Tanuld  Anys Dors 3 ||I-| s TR (BAY.... )
kpril 0.

Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebulék adatainak rogzitéséhez kapcsolédé folyamat:
P Ellendrizni kell, hogy a Nebul6 szerepel-e a nyilvantartasban:
P> Lista megnyitdsa
P Amennyiben az alabbi négy mez6 értéke megegyezik a keresett Nebuld adataival, akkor
szerepel a listaban (4T):
P Név
P Anyja neve
P Sziiletési hely
P Sziletésiidé
P A listdban nem szereplS Nebuld esetén az ,,Uj” gombra kattintva érhetd el az adatok bevitelét
szolgdlé feliilet.

+ UJ| + MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

P> Az adatokat értelemszerien kell kitélteni a sziil6 dltal megadott dokumentumok alapjan.

P Az e-Ugyintézésen keresztiil inditott jelentkezések esetén a sziil§ altal ott megadott adatok,
valamint a kitoltott ,Megjegyzés” mez6 a Beiratkozdsi fellileten a Nebulé nevére kattintva
megjelenik. Amennyiben a sziil§ feltdltotte a rendszerbe a beiratkozdshoz sziikséges
dokumentumokat is, az intézmény azok alapjan le tudja ellendrizni az adatokat.
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Altalanos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

,Fiiggében (Fii)” statuszértékre allitja a rendszer azokat a Nebuldkat, akik az e-Ugyintézésen keresztiil,
vagy személyes megjelenéssel torténé beiratkozas soran keriilnek be a rendszerbe, de adataik nem
taldlhatok a korzetes gyermekeké kozott. Réluk dont az intézmény vezetdje, hogy felveszi-e Gket vagy
sem.

Jelentkezés statusza

NJ szV Fe NF OM M

o]
=

A rendszer ,Felvéve (Fe)” statuszértékre allitja azokat a Nebuldkat, akiknek a sziilei korzetes iskolaba
kivanjdk beiratni gyermekiiket és a jelentkezési szandékukat az e-Ugyintézés felilletén keresztiil is
megerdsitették.

Jelentkezés statusza
M) Fu szvV ﬂ MF

Amennyiben az iskola a gyermek statuszat a ,,Nem jelent meg (NJ)” statuszrdl a ,,Felvéve (Fe)”, vagy a

OM M

m
-

,Fuggbben (Fu)”, vagy a ,Szakértdi vizsgalata folyamatban (SzV)” statuszra kivdnja atallitani, akkor a
rendszer megvizsgalja, hogy masik rendszerben a gyermek nincs-e ilyen statuszra dllitva. Amennyiben
masik intézmény rendszerében a gyermek ilyen statusszal mar szerepel, akkor a rendszer nem engedi a
gyermek statuszanak modositasat, mivel két intézményben nem lehet ugyanaz a gyermek ,Felvéve (Fe)”,
,Fuggbben (FU)” vagy , SzakértGi vizsgdlata folyamatban (SzV)” statuszértéken.

Amennyiben a beiratkozaskor egyértelmlen beazonosithatd valamelyik masik beiratkozasi statusz, akkor
természetesen ez mar beallithaté a gyermekeknél.
llyen statuszok:
P a ,Szakértébi vizsgdlata folyamatban (SzV)”, amennyiben ezt a sz(l6 jelzi az iskola felé,
P a,Mds intézménybe felvett (MI)”, amennyiben a kdrzetes iskola értesitést kap, hogy a gyermeket
egy masik intézménybe mar felvették,
P a ,Beiratkozds visszavonva (BV)”, amennyiben a szil§ a gyermek beiratkozédsi szandékat
visszavonja, valamint
P az,Ovoddban maradt (OM)”, amennyiben az iskola errd| értesiil.

Jelentkezés statusza

M Fii Fe NF BV OM M
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

Nebuldk adatainak rogzitése

Személyes ligyintézéssel torténd beiratkozaskor a bemutatott dokumentumok alapjan az alabbi adatok
keriilnek rogzitésre

Nebulé neve

P ElStag
P> Csalddi neve — Kételez8en kitdltendd adat.
P> Utdneve — Kotelez8en kitdltendd adat.

Nebuld sziiletési neve
P> Szlletési csaladi neve — Amennyiben nem kerdl kitoltésre, a rendszer a Nebuld csalddi nevével
tolti ki.
P> Sziletési uténeve — Amennyiben nem kerdl kitdltésre, a rendszer a Nebulé utdnevével tolti ki.

Nebulé anyja sziiletési neve

P Anyja sziletési csaladi neve — Kételezéen kitoltendé adat.
P Anyja sziletési uténeve — Kotelezéen kitoltendé adat.

Nebulé neve *

Elétag Csaladi neve Utdneve
Nebuld sziiletési neve *

Sziiletési csalad neve Sziiletési utoneve
Nebulé anyja szliletési neve

Anyja szlletési csaladi neve Anyja szuletési utdneve

Nebul6 oktatasi azonosité szama

P> Oktatasi azonositd szdma — Amennyiben ismert az adat, a kit6ltése kotelezd.

P> Nincs oktatasi azonosité szama — Amennyiben a nebuld oktatdsi azonosité szama nem ismert,
akkor a jelolé négyzetbe vald kattintdssal ezt jel6lni sziikséges, és a megjelend , Nincs oktatasi

mez6ben ennek okat fel kell tlintetni.

o

azonosité indoklas

MNebulod oktatasi azonositd szama *

Oktatasi azonositt szama Y| Nincs oktatasi azonosité

MNincs oktatasi azonosité indoklas

Kérjiik, hogy azon felvett Nebuld esetében, akinek a beiratkozdskor nem volt ismert az
oktatdsi azonositdja, az iskola az oktatdsi azonosito megérkezésekor mindenképpen
mddositsa a KRETA adminisztrdcids feliiletén a tanulé ezen adatdt.
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Nebulé neme
P Neme — Kotelez8en kitoltendd adat.
Nebuld sziiletési orszaga, helye és ideje

P> Sziletési orszag — Kotelez8en kitdltendd adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag).
P> Sziletési hely — KételezGen kitdltendd adat.
P> Sziletési id6 — Kotelezen kitoltendd adat.

A sziiletési idd kitoltésének egyik lehetséges mddja a billentylizet haszndlatdval
torténd kitoltés (EEEE.HH.NN.). A mdsik esetben a mezé részét képezd jobb oldali
naptdr ikonra, és a megjelend naptdr fejlécére térténd kattintdssal ki lehet vdlasztani
az adott sziiletési ddtumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

P> Anyanyelv — Az adat kitoltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
P Allampolgérsag — Az adat kitdltése 6nkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
P Allampolgarsag 2

Nebulé oktatasi azonositd szama * Neme
Oktatasi azonositd szama Nincs oktatasi azonosité Ferfi | N&

Nebulé sziletési orszaga, helye és ideje *

Magyarorszig - Sziletési hely - Szilletésiidd
Anyanyelv Allampolgarsag Allampolgarsag 2
magyar - magyar - Allampolgérsag 2

Nebulé lakéhelyének / tartézkodasi helyének adatai

P> IRSZ (Irdnyitdszém) — Az adat kitdltése kotelezd.

P> Helység neve — Az adat kit6ltése kotelezd.

P> Kozteriilet neve — Az adat kitoltése kotelezé.

P> Kozterilet jellege — Nem relevans adat esetén valassza az ,Na” értéket.
P> Hézszam — Az adat kit6ltése kotelez6.

P Emelet

P Ajté

A nebulé lakéhely/tartézkodasi helyének adatai *

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kazterdl Kazterilet jellege - Szam Emelet

Ajto

2026. aprilis 8. 15/30
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Nebulé tartézkodasi helye
P A Nebuld tartézkodasi helye alapesetben megegyezik a lakcimmel.

Amennyiben a Nebulé tartézkodasi helye nem azonos a lakéhelyével, akkor az adat a ,, Tartdzkodasi hely
megegyezik a lakcimmel” mezé elStt talalhaté jel6l6négyzetbe torténd kattintdssal adhaté meg
(a jelol6négyzet lires allapota esetén).

IRSZ (Irdnyitdszam)
Helység neve
Kozteriilet neve
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajto

VVVVVYYVYY

Tartozkodasi hely megegyezik a lakcimmel

Magyarorszag - IRSZ - Helysde né - Koxterah Koxterllet jeliege v

Torvényes képviselGjének neve, jogalapja és elérhetGsége (e-mail és a telefonszam megadasa)

P> Torvényes képviselS neve — Az adat kitoltése kotelezé.

P> E-mail cime — Az adat kit6ltése kdtelez8. Amennyiben a térvényes képvisel§ nem rendelkezik e-
mail cimmel, ennek jel6lése kotelezb.

P> Telefonszama — Az adat kitdltése javasolt.

P> Torvényes képvisel§ sziletési neve — Az adat kitoltése kotelezé.

P> Torvényes képviselet jogalapja — Az adat kit6ltése kotelezd.

Torvényes képviseld neve, jogalapja és elérhetdsége (az Ertesitési e-mail cim megadasa vagy a ‘Nem rendelkezik értesitési e-mail cimmel' jel516 pipélasa kotelez6 és a telefonszdm megadasa
javasolt)*

Tarvényes képviseldjének neve Ertesitési e-mail cim Telefonszama Nem rendelkezik értesitési e-mail cimmel

Tarvényes képviseld szaletési neve Torvényes képviselet jogalapja -

A torvényes képviseld értesitési e-mail cimének megaddsa kételez6. Amennyiben a
sziilbnek/térvényes képviselének nincs e-mail cime, akkor ez a feliileten jelélendé.
Felvett tanuld estén az értesitési e-mail cim megaddsdval és anélkiil is a
sziilének/torvényes képviselének a KRETA rendszerben létrehozdsra keriil a rendszer
haszndlatdhoz sziikséges felhaszndldi fiok, azonban az e-mail cim megaddsdval
létrehozott felhaszndldi fiok nagyobb biztonsdgot jelent a felhaszndlé szamdra egy
esetleges jelszovdltoztatds esetén.

Torvényes képvisel6 lakohelyének cime
P> Atdrvényes képviseld lakdhelyének cime alapesetben megegyezik a Nebuldéval.

Amennyiben a torvényes képvisel6 lakdhelyének cime nem azonos a Nebuld lakdhelyének cimével, akkor
a , Torvényes képvisel6 lakéhelyének cime megegyezik a nebuldéval” mez6 el6tt talalhatd jeldlénégyzetbe
torténd kattintdssal (a jelolénégyzet Ures allapota esetén) adhaté meg az adat.
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IRSZ (Irdnyitészam)
Helység neve
Kozteriilet neve
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajto

VVVVVYYVYY

| Tarvnyes kipaiselsianek LakShalysnek i megaEezik i nabulaival
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Torvényes képvisel6 (2) neve, jogalapja és elérhetdsége

Ez az adatsor kitoltend6, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolydlag egy torvényes képviselGje van
(példaul az egyik sziil6 elhunyt), illetve a gyermekétdl kiilonéld szild felligyeleti jogat a birdsag gyermek
sorsat érint6 lényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Térvényes képviselé neve, jogalapja és elérhetdsége 2 (az Ertesitési e-mail cim megaddsa vagy a 'Nem rendelkezik értesitési e-mail cimmel’ jel&lg pipaldsa kételezd és a telefonszém megadasa
javasolt)

Tarvényes képviseld 2 neve Ertesitési e-mail cim Telefonszama Nem rendelkezik értesitési e-mail cimmel

Tarvényes képviseld 2 sziletési neve Torvényes képviselet jogalapja -

Ovodaban eltsltstt évek szama

P Ovodaban eltdltott évek szama (0-5 év irhatd be, vagy vélaszthatd ki a gérdiilé meni segitségével)

Ovodaban eltéltstt évek szama

Ll

Ovodaban eltaltatt évek szama

Jelentkezés feladatellatasi helye és tagozat

P> Jelentkezés feladatellatasi helye — Az adat kitdltése kotelezd
P> Tagozat—Amennyiben az intézmény rendelkezik tagozattal, és a gyermeket is tagozatos osztalyba
kivanja beiratni a szilg, a tagozat itt adhaté meg.

Jelentkezés feladatellatasi helye
lelentkezés feladatellatasi helye -
Tagozat

Tagozat

Egyéb beiratkozasi adatok

KIR szolgdltatas — Az adat kitoltése kotelezd.

Etika vagy Hit- és erkodlcstan — Az adat kitoltése kotelezé.

Hatranyos helyzet — Az adat kitoltése javasolt.

Nemzetiségi nevelés-oktatas — Nemzetiségi nevelés-oktatas esetén a nemzetiség jelolése javasolt.
Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakds / Korzetes

VVVVYYVYY
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Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijelolt Nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kérzetében taldlhato

Az iskola a lakéhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhatéd
Osszevont osztalyba keriilt felvételre — Az adat csak felvett gyermekek esetében éllithaté be.
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartdasi problémak

Sajatos nevelési igényl (bejelolése esetén a Szakértdi bizottsag altal kiadott dokumentumban

VVVVVYVYYVYY

szerepl6 sulyozott létszamot kell beirni)

Eletvitelszard stt lakds / Kérzetas KIR srolgiltatas

Szakértdl bizettsag f Kormanyhivatal dltal kijelélt nebuld Altalanas fellételel szerinti nievelés-oklatas -
sziilje., vastwére tartdsan bateg, vagy fomyatdkkal &15

Tastwira az adett intdzmany tanuldja

Munkaltatoi igazrolas alapjin szilajének munkahalys az iskola kirzetdban talilhata

Az iskala 7 lakéhalyatsl, ennak hidnydban tartézkodssi halydtsl eoy kilaméteran beldl talilhacs Rtica vagy HIk: &y erkblcstan

Efika vapy Hit- &5 arkolcstan -
Beillesrkedési, tanulisi és magatartisi problémalk
Sajitos novelési ipdmyd
Hatranyas helyzet
Hatrdmyos halyzet -
Namzatisdgi nevalés-oktatis

emzitisig nevelas oktata -

Megjegyzes

A KRETA rendszer segitséget nyujt a legérdiil6 meniik haszndlatdval, illetve a keresett
szévegq elejének gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

o sz

Kérjiik, hogy egy Nebulé adatlapon egyidejiileg csak egy béngészé ablakban és csak
egy felhaszndlé végezzen adatmddositdst!

Jelentkezés statusza

P> Jelentkezés statusza a kdrzetes lista importaldsa utdn alapértelmezett értéken a ,,Nem jelent meg
(NJ)” statusz.

P A személyes lgyintézéssel t6rténé beiratkozaskor Uj gyermek adatainak felvitelét és mentését
kovetSen a rendszer a Nebuld statuszat alapértelmezett értékként a ,Fiiggében (Fl)” statuszra
allitja. Amennyiben az intézmény ezt mddositani kivdnja, mert mar ismeri a gyermek statuszat,
akkor ezt az adatok mentését kovetSen a Beiratkozas fellileten tudja megtenni.

P> Korzetes gyermek személyes U(gyintézéssel torténd beiratdsakor a gyermek adatainak
attekintését, esetleges moddositasat és mentését kovetéen a rendszer a Nebuld statuszat
alapértelmezett értékként a ,Felvéve (Fe)” statuszra allitja.

2026. aprilis 8. 18 /30



Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

L} M T

Arvgje andletési
A

Ansal Tenudd &

Ty Ddea

Bartolik i A
Tl Arina

Taruls pans

Csik Tanubd  Amya Esrtor

EF (4 IMPORTALAS # STATLISZON VEGLEGESITESE

Engrdebrrectt outalyo b sed e P Searmvonl ongla ok sselén O
Engedieasts It o b 52T CLEIRAONT CETRAOK Spatdre

Spletésl  Oklatasl eligyinddés KR 32in kroni o
Sadileréad haly (L] arsoozitd agyiratizam SEARUAT | pelenChabis YtiTus atdduicn
B v =
20T 0502  FEIITIIY Szinkronizdlands
Iy on L
sSIv Fe E
B W . _— m
nEas MToen TITTT T2 Srinkrenizilands
i
BV (a1 (A1)
alpditatar T G0N 7 Sainkremizalando
BV o M

Nebulok adatainak moédositasa
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A rendszer a Beiratkozas fellleten lehet6séget ad a Nebuld adatainak mddositasara.

A Nebuldé adatlapjan végzett mddositdsok a , Hatdrozatok generdldsdt” kévetden
automatikusan dtvezetésre keriilnek az e-Ugyintézés dltal Iétrehozott kérelmekre.

A moddositas tobbféle mddon valdsithaté meg:

P egyedi mddositas,
P tdbbes/tobbszdrdés modositas.

Az egyedi mddositas folyamata

P> Kattintson a Nebuld sordban a sor végén taldlhaté ceruza (szerkesztés) ikonra.

P A megjelend feliileten mddositsa a Nebulé adatait.

P> Kattintson a ,Mentés” gombra.
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P> A fellileten vélassza ki a mdodositani kivant Nebuldkat a sor elején taldlhatd jel6l6négyzetbe
kattintva.

Kattintson a tdblazat felett taladlhatd ,, Mddositds” gombra.

A megjelend feliileten mdédositsa a Nebuldk adatait.

Kattintson a ,Mentés” gombra.

vVVvYy

Tébbes adatmoddositds esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a modositds sordn,
akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.

Tobbes/t6bbszorés médositas soran kitoltheté adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebuldk sziiletési orszaga

Neme

Jelentkezés feladatellatasi helye

KIR szolgdltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan

Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakas / Korzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijel6lt nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolds alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kérzetében taldlhatd

Az iskola a lakéhelyétél, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taladlhaté
Osszevont osztalyba keriilt felvételre — Csak Felvett statuszu gyermekek esetén hasznalhatd
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

VVVVVVVVVVVVVYVYVYYVYYY

Sajatos nevelési igényd

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott jelentkezések esetében az intézmény feladata, hogy
ellendrizze és bedllitsa a Nebuldk adatlapjan a ,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a ,KIR
szolgaltatas” értékét. A ,KIR szolgaltatas” alapértelmezett értéke az ,Altaldnos feltételek szerinti nevelés-
oktatds”, amennyiben ez sziikséges, akkor mddosithatd. A , Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a
,KIR szolgaltatds” a fent nevezetett mddon, tébbes mddositassal is beallithato.

Tobb Nebulé adatainak egyiittes térlése

A Nebuldk kijelolése utan a menisorban taldlhaté ,Kijeloltek torlése” gombra kattintva hajthato végre a
tobb Nebulét tartalmazé adatsorok torlése.
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Jelentkezés statuszanak modositasa
A beiratkozasi folyamat soran a Nebuldokhoz az alabbi statuszallapotok allithatdk be a Beiratkozas fellleten
a Nebuldk listajaban:

e Nem jelent meg (NJ)

e Fligglben (Fu)

o SzakértGi vizsgalata folyamatban (SzV)
o Felvéve (Fe)

e Nem felvéve (NF)

e Beiratkozas visszavonva (BV)

e Ovodaban maradt (OM)

e Mas intézménybe felvett (Ml)

A beiratkoztatdsi folyamat végét jelzi, ha minden Nebulondl bedllitdsra keriil a végleges
stdtusz, és egyetlen Nebulé sem marad a ,,Fiiggében (Fi)” statuszban.

Nem jelent meg Nebul6 beallitasa

A korzetes gyermekek importdlasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként az ,,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza

Fliggében l1évé Nebuld beallitasa

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjik, valassza a felileten a ,,Figgében (Fi)”
értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Szv Fe NF BV oM Mi

SzakértGi vizsgalat alatt all6 Nebulé beallitasa

SzakértGi vizsgdlat alatt all6 Nebuld esetén kérjlk, a fellileten valassza a ,,Szakértdi vizsgalata folyamatban
(SzV)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Fa EE NF BV (o] Mi
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Felvételt nyert Nebulod beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az altalanos iskola tanuléi jogviszonyt kivan létesiteni, és ezt
az Oktatasi Hivatal felé a jogszabaly alapjan jelzi. Ezen Nebuld esetén kérijlik, a fellileten valassza a ,, Felvéve
(Fe)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Fu SzV ﬂ NF BV oM Mi

A Nebuld csak akkor dllithato ,Felvéve (Fe)” stdtuszra, ha az értesitési e-mail cim
megaddsra keriilt, vagy jel6lve van, hogy a sziil6nek/térvényes képviselének nincs e-mail
cime.

Nem felvett Nebul6 beallitasa

Nem felvett Nebuldé az a gyermek, akinek a sziil§ altal benyujtott felvételi kérelmét az altalanos iskola
elutasitotta. Ezen Nebuld esetén kérjlik, a fellleten valassza a ,Nem felvéve (NF)” értéket.

Jelentkezés statusza

N Fil szv Fe

Beiratkozasat visszavonta Nebuld beallitasa

oM Ml

=2}
e

Amennyiben a torvényes képvisel6 a gyermek beiratkozasi szdndékat visszavonja, akkor a fellleten
valassza a ,Beiratkozds visszavonva (BV)” értéket.

Jelentkezés stitusza

NJ Fa Szv Fe NF oM Mi

Ovodaban maradt Nebulé beallitasa

Amennyiben egy gyermekrdl a beiratkozas soran deril ki, hogy évodaban marad, akkor a feliileten az
,Ovoddban maradt (OM)” statuszértéket kell beallitani.

Jelentkezés statusza

NJ Fa szv Fe NF BV m M

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebuldk beallitasa

2

Amennyiben egy Nebulérél ismert, hogy egy madsik altalanos iskolaba felvételre kerlt, akkor az &
esetében a ,Mds intézménybe felvett (MI)” statuszértéket kell bedllitani. Ekkor a Nebulé adatlapjan a
»Megjegyzés” rovatba be kell irni azt az intézményt, amely befogadta 6t.

Amennyiben egy Nebuldrdl a sziil6 oly médon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilféldén kezdi meg, akkor
a gyermeket szintén erre a statuszértékre kell allitani, és a ,,Megjegyzés” rovatba a ,Kilféldon kezdi meg
a tanulmanyait” széveget kell beirni.

Jelentkezés statusza

NJ Fil szv Fe NF BV OM n
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Ovodai nevelést is ellaté intézménybe torténd beiratkozas

Ovodaba torténd beiratkozas

Olyan tobbcélu intézmény esetében, amely évodai nevelést és altaldanos iskolai nevelés-oktatast is ellat,
kérjlik, hogy az intézmény az évodaba torténd beiratkozast ne ezen a feliileten keresztiil végezze el, mivel

az ,,Ovodai nevelés” KIR szolgaltatas a KRETA rendszer beiratkozas feliiletén mar nem kivalaszthaté elem.

7 s

Tobbcélu intézménybdl torténd altalanos iskolai beiratkozas

Azon tobbcéll intézmények esetében, ahol a gyermek az dvodai nevelést kévetéen az intézményben
marad és ott az altaldnos iskolai nevelés-oktatasban kezdi meg tanulmanyait, a beiratkozds

« ez

A tankoteles koru gyermek adatait a szlil6k a személyes megjelenéssel torténd beiratkozas soran vagy
el6zetesen, az elektronikus lgyintézés soran tudjdk megadni az érintett intézménynek. A beiratkozas
napjan az intézmény ellen6rzi a hatdsagi igazolvanyok alapjan az adatokat, valamint a bemutatott
nyilatkozatok, dokumentumok eredeti példadnyat, és gyermeket az intézményi KRETA rendszer
Beiratkozas fellletén a megfeleld statuszértékre allitja.

Amennyiben az intézmény a gyermek felvételérdl dont, akkor a KRETA rendszer ezeknek a gyermekeknek
hatdrozatot generdl, azonban kérjik, hogy ezeket a tanuldkat az intézmény az Oktatasi Hivatal KIR
rendszerébe ne a KIR szinkronnal régzitse, mert ezeknek a tanuldknak a KIR rendszerben aktiv évodai

jogviszonyuk van. Kérjiik, hogy ezeknek a gyermekeknek az intézmény kiilon, kézzel rogzitse a KIR
rendszerben a keletkezett Uj KIR szolgaltatast.

Ezen gyermekek esetén az intézmény a beiratkozas napjat megel6z6 datummal sziintesse meg a KIR
rendszerben a gyermek évodai jogviszonyat és vegyen fel egy Uj, tankotelezettséget teljesit6 jogviszonyt
az iskoldba torténd beiratkozds napjaval. Technikailag szolgaltatas szinten kell jel6lni a KIR rendszerben,
hogy a gyermek szeptembertdl altaldnos iskolai szolgaltatast vesz igénybe, tovabba az Uj jogviszonyon a
beiratkozds datumatdél a nevelési év végéig (2026. augusztus 31-ig) még az dévodai szolgdltatast is
szerepeltetni kell.

A KRETA rendszerben az igy beiratkozott gyermekek a kdvetkezs tanévre nem keriilnek besorolasra, mivel
aktiv jogviszonyuk van az évoddaban. Ezeket a gyermekeket adott nevelési év végén (2026. augusztus 31-
én) a kovetkezd tanévre kilon kell atsorolni.
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A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK

Adatok rogzitésének véglegesitése

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomasaval az intézmény jelzi a fenntartod tankerileti kozpont felé,
hogy a beiratkozéssal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a sziikséges beallitasokat
megtette. A statuszok véglegesitésekor a rendszer ellenérzi, hogy minden a beiratkozashoz sziikséges adat
kitoltésre kerilt-e, és amennyiben valamely adat hianyzik, azt a rendszer jelzi.

A statuszok véglegesitése el6tt érdemes ellendrizni, hogy az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott
jelentkezések esetében a Nebuldknal beallitasra keriilt-e a ,,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint
a ,KIR szolgaltatas” (alaphelyzetben ez az , Altalanos feltételek szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben
sziilkséges ez moddosithatd). Ezek a beallitasok a korabban emlitett médon, tobbes mddositassal is
elvégezhetdk.

+ MODOSITAS |4+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomadsa esetén az adatokat véglegesnek tekinti
a KRETA rendszer, és az e-UgyintézésbSl mdr nem visz Gt Ujonnan létrehozott kérést. A
stdtuszok véglegesités dllapotdnak visszavondsa esetén ismét él a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozds feliilete kéz6tt, igy egy Ujonnan beadott kérelem
azonnal meg fog jelenni a Nebuldk oldaldn.

V'

Tankeriileti K6zpont koordinacids szerepe

A beiratkozasi idészak alatt a tankeriileti kdzpontok a KRETA Kozponti Rendszerében lathatjak az
intézmények altal felvezetett adatokat aggregalt formaban, a gyermekek beiratkozasi statuszait, illetve a
szlikséges adatokat tartalmazo listdkat, az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett. Ezek a lekérdezések
a KRETA Kozponti Rendszerében online médon lesznek elérhetSk a beiratkozds utan, vagyis barmely
lekérdezéskor az éppen aktudlis adatbazis adatait fogja latni a fenntarto.
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Dontések meghozatala, hatarozatok generalasa

A statuszok véglegesitése utan a ,Felvéve (Fe)” és a ,Nem felvéve (NF)” statuszu gyermekek részére
jogszabaly szerint el kell késziteni a hatarozatokat.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges beallitasa utan a ,,Hatarozatok generalasa” nyomégombot
kell megnyomni, igy az érintett csoportokban lévé gyermekek (,Felvéve (Fe)” és ,Nem felvéve (NF)”
statusz) adatai atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer minden gyermek vonatkozasaban
elkésziti a ra vonatkozo hatdrozatot, és iktatdszamot rendel hozza. A beiratkozasi folyamat lezarasaként
a ,Hatdrozatok generaldasa” nyomoégomb a beiratkozast kovetSen, késGbb valik elérhetévé a rendszerben.

Fontos, hogy a ,Hatdrozatok generdldsa” nyomdégombot az intézmények csak akkor
haszndljgk, amikor minden stdtusz egyértelmiien bedllitdsra keriilt. Kérjiik, a déntés
meghozatala és a stdtuszok bedllitdsa utdn a nyomdgombot felelGsséggel haszndljdk.

Hatdrozatok generalasa

A ,Hatarozatok generaldsa” nyomégomb a statuszok véglegesitését kovetGen jelenik meg a fellleten.

4 EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA W + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,Hatarozatok generdldsa” gomb megnyomdsat kovetéen az intézményi KRETA rendszer Beiratkozas

felliletén a ,,Statusz” oszlopban megjelenik a hatarozat generaldsanak allapota.
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Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban pipa (E]) jelolés lathatd, a rendszer a

hatdrozatokat mar létrehozta. Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban a mellékelt
jelolés lathato, a hatarozatok generalasa folyamatban van.

A hatdrozatok generdldsa révid ideig eltarthat, ezért kérjiik, vdrjanak tiirelemmel. Az
oldal frissitésével a hatdrozatok generdldsdnak stdtusza is frissitésre kertil.
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A hatarozatok generalasanak sikerét jelzi, hogy valamennyi ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszu gyermek

esetében megjelenik a fellleten a pipa (E]) ikon, és a kizardlag személyes megjelenéssel térténd
beiratkozas esetén is megjelenik az ,e-Ugyintézés ligyiratszama”.
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A ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszi gyermekre vonatkozd dontéseket az intézmény e-Ugyintézés
fellletére atlépve minden gyermek esetében kilon kell meghozni, véglegesiteni.

Az e-Ugyintézés feliiletére atlépve a ,Folyamatban 1évé tigyek” meniipontra kattintva és a ,Minden gy
mutatdsa” opciét kivalasztva, a feliileten megjelennek a BAI ligytipusok. Az ilyen tipusu ligyeket az ligy
intézéje a ,Magamhoz veszem” gombra torténé kattintdssal tudja megnyitni és a dontést véglegesiteni.

¢ KRETA ® e UGYINTEZES

st len Dyek

Folyamatban levd ligyek

Urenotek
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A dontés meghozatala el6tt az Ugy intézéjének lehet6sége van a megadott adatok ismételt
megtekintésére az egyes meniielemek megnyitasaval, valamint a felllet aljan talalhaté , Megtekintés”
gombra kattintva az Gigyh6z kapcsolédé kérelem attekintésére is.

Beiratkozas altalanos iskolaba (BAK_ . 7 LT e )
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Megtekintés Postan megérkezett
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A dontés véglegesitéséhez elGszor kattintsunk az tgyet megjelenitd felilet aljan talalhatd ,Postan
megérkezett” gombra, majd az ligy fejlécében taldlhatd ,Hatdrozat” fiilre, mely az el6t6ltott hatdrozathoz
viszi at a felhasznalot.

Megtekintés Postan megeérkezett

Beiratkozés altalanos iskolaba (BAI/ vicwwen £ oo vvvvverans )

A =gal jelil mezok kitbltése kilelezo

Bekildés datuma Statusz
EEEE HH. MM, O0:pp Ugyintézés folyamatban

Kérelem Hatarozat Teenddk Belsd megegyzessh
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Az ligy intézGje a ,,Hatdrozat adatai” részben tudja ellendrizni a beiratkozds statuszat.

P> Felvett tanuld esetében a ,Kérelem elfogadva” felirat jelenik meg a feliileten;
P Nem felvett tanuld esetében a , Kérelem elutasitva” felirat jelenik meg a feliileten.

Hatdrozat adatai

Hatdrozat
Kerelem elfogadva

Hatarozat adatai

Hatdrozat

Kérelem elutasitva

Az ligy intézGje a ,Dontés szovege” és az ,Indokolds” mezdk kitoltésével tud tovabbi informacidkat
megjeleniteni a hatarozatokon.
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Dintés sziveps
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Indokalds *
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2

Felvett tanuldk esetében a ,Déntés szévege”, mig Nem felvett tanuldk esetében az
,Indokolds szévege” jelenik meg a hatdrozatokon.

Amennyiben az intézmény nem kivan tovabbi kdzlend6ket megjeleniteni a hatdrozaton, akkor a ,Dontés
szovege” és/vagy , Indokolds” mez6kben taldlhato ,,-” karaktert hagyja érintetlentil.

Az ligyhoz kapcsoldddan kivalaszthatd az lgyet aldird személy neve és titulusa, valamint megadhaté a
,Hatarozat datuma”.

Alairé neve és titulusa * Hatarozat datuma *

| A Csongor - igazgatd v EEEE.HH.NN. =}

A déntés véglegesitése elbtt kérjiik, ellenérizze a megszemélyesitett dokumentumot a
feliilet aljdan taldlhatd , El6nézet” gombra kattintva.

Elénézet Mentés Déntés és az iigy lezdrasa

7 _ e

Amennyiben az ligy intéz6je mindent rendben talal, akkor az ligyet két Iépésben tudja véglegesiteni. Elsd
|épésként a ,,Dontés” funkciégombra kell kattintani.

Eldnézet Mentés - Déantés és az gy lezarasa

Ebben az esetben az tigy az e-Ugyintézés feliiletén , Hatdrozat kész” statuszba kerdil.

Folyamatban levs ligyek

iEn (K MiTaAss . LETAT (el 14 panjansh meg W szindk ness

Waw T1 iOict. azan. T1 Dzt Tl Ugyiratszam Tl Modeostva | Stateez 11 Ogyintea 1

Magambvor

Mita Z5o 7 AL, A EEEE HHNH GOFF weserm

Ltl-ra ]

A BAI déntések, hatdrozatok témeges letéltése az e-Ugyintézés feliiletérél csak a
,Hatdrozat kész” stdtuszu ligyek esetében lehetséges.
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Dontések, hatarozatok nyomtatdasa

A dontések, hatarozatok nyomtatdsanak elSkészitéséhez az e-Ugyintézés ,Folyamatban 1évé ligyek”
feliiletén megjelend ,2025/2026. tanévben KRETA-bdl kild6tt és ,Hatarozat kész” allapotban 1évs BAI
hatdrozatok témeges letoltéséhez kattintson ide” feliratra kell kattintani.

Folyamatban levid dgyek
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Ekkor a rendszer egy tdmoritett mappaba letdlti az 6sszes hatarozat kész BAI ligyet, melyet megnyitva
kiilon mappakba rendezve taldljuk a , Felvéve” és a ,,Nem felvéve” statuszu gyermekek hatdrozatait.

EEEE BAI hatarazat.. s M

Fehvéve
Mem felvéve

EEEE BAI hatdrozatok..ne. cim

777

A hatdrozatok nyomtatdsat kdvetéen az intézmény feladata az el6irt hataridSig a dontések postara addsa,
a melyhez segitséget nyUjt a tomoritett mappaban taldlhaté tovabbi Excel fajl is.

A | B | c | D | E | F | G | H | | | J | K | L] M
1 |Dontés Tanulé neve Ugyiratszam Név Oktatasi azonositd Iranyitészam Helység Kozterulet neve Kozterulet jellege Hazszam Emelet Ajto Orszag
2 |Felvéve Minta Tanuld 1 BAI/ /21/000029  Minta Anya 7 "025 Budapest Tslgyfa utca 1719 A ép. 2 €] Magyarorszag
3 |Felvéve Minta Tanuld 7 BAI/ /21/000063 Minta Minta Anya 7 018 Budapest I. keriilet Iskola kdz 3 " 2 Magyarorszag
4 |Elutasitva Minta Tanuld 3 BAI/ /21/000059  Minta Anya 7 037 Budapest lll. keriilet Haros kdz "5 Magyarorszag

Az tigyek lezarasanak masodik — egyben utolsé — [épéseként az e-Ugyintézés feliiletén a ,Hatarozat kész”
Ugyre kattintva az gy fejlécében talalhaté , Hatdrozat” fiilet kell kivalasztani, majd a hatdrozat felilet
aljan megjelend ,Postan kikiildve” gombra kell kattintani.

Megtekintés Postan kikiildve Az iigy lezérasa

A ,Hatdrozat kész” lgy ,Hatdrozat” fellletének Ujbdli megnyitasakor pedig , Az lgy lezardsa” gombra
kattintassal lehet az ligyet lezarni.

A BAl ligy lezarasaval az e-Ugyintézés feliiletén az ligy , Lezart” statuszba kerdil.

Folyamatban leva Ggyek
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KIR rendszerbe torténd adatfelvitel

A beiratkozas folyamatanak utolso |épése a ,Felvéve (Fe)” statuszu gyermekek adatainak bekildése az
Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe. Ezt a tanuldk statuszdnak egyértelm( beallitasat, és a hatarozatok
generalasat kovet6en kell az intézménynek elvégeznie.

A KIR szinkron nyomdégombot tobbszor is meg lehet nyomni. Az ismételt bekiildés
alkalmdval mdr csak azoknak a gyermekeknek az adatai keriilnek szinkronizdciora,
akiket a kordbbi bekiildés sordn nem szinkronizdlt a rendszer. Kérjiik, ezt a feladatot is
felel6sséggel végezzék el.

#+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA W + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A KIR szinkronizacié hosszabb ideig is eltarthat, ezért javasoljuk, hogy hosszabb idejd vdrakozast kovetGen
ismételten nyomjak meg a ,KIR szinkron” nyomdgombot. A rendszer jelzi a KIR szinkron sikerességét.

Amennyiben a KIR szinkron valamilyen oknal fogva nem sikeres, akkor errél a rendszer lizenetet kiild. llyen
lizenet lehet példaul, amikor a KRETA rendszerben rogzitett feladatellatasi hely azonosité nem azonos a
KIR rendszerben szerepl6 feladatellatdsi hely azonositéval. Amennyiben a jelzett hibat az intézmény
javitani tudja a KRETA rendszerében, akkor a javitas utdn a ,KIR statusz torlése” gombra kell kattintani.

#+ EXPORT |4+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA |4 KIR SZINKRON |4 KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,KIR statusz torlése” gomb segitségével a hibds KIR szinkron statusza torlédik, és a ,KIR szinkron”
nyomégomb Ujbéli megnyomasaval a szinkronizacié mar varhatdan sikeres lesz.

Fontos tudni, hogy a ,KIR stdtusz térlése” nyomdégomb haszndlatdval csak a hibds
szinkronu gyermekek esetében térlédik a KIR szinkron stdtusza, a sikeresen szinkronizalt
gyermekek esetében nem térténik vdltozas.

Amennyiben a KIR szinkron sordn olyan hibalizenet kap az intézmény, melyet nem tud javitani, akkor
kérjiik, hogy az intézmény jelentse be az esetet a KRETA Ugyfélszolgalatara.
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